PHONG GDPT DAI LOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MG DAI NGHIA Poc 1ap-Tw do-Hanh phic

Dai Nghia, ngay 31 thang 12 nam 2020

QUI CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2021

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 62 /QD-MGDN ngay 31/12/2020 cua
Hiéu truong trudng Mau gido Pai Nghia)

Can cir Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cia Chinh phii qui
dinh ché dé tw chu, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu t6 chirc bo may bién
ché va tai chinh doi véi don vi su nghiép cong lap;

Can cir Théng tw s6 71/2006/TT-BTC ngay 9 thang 8 ndam 2006 ciia B tdi
chinh huéng dan thuc thue hién Nghi dinh so 43/2006/NP-CP ngay 25 thing 4
nam 2006 cua Chinh phu quy dinh quyén tw chii, tw chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vu, t6 chirc bo may, bién ché va tai chinh déi véi don vi su nghiép cong lap;

Can cir Thong tw 107/2017/TT-BTC, ngay 10/10/2017 ciia Bé Tai chinh vé
viéc ban hanh Ché dj ké toan hanh chinh sw nghiép;

Can cir théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia BTC qui dinh ché
do cong tac phl ché do hoi nghi;

Can cit Nghi quyét s6 20/201 7/NQ HDND ngay 19/7/2017 cia Héi dong
nhdn dan Tinh Quang Nam qui dinh mirc chi ché cong tac phi, ché do hoi nghi;

Can civ Quyét dinh 3407/0D-UBND tinh Quang Nam ngay 19/9/202017
trién khai thwe hién quy dinh ché @6 céng tac phi, ché dé hdi nghi dp dung doi voi
co quan don vi thugc tinhQuang Nam;

Can cir Nghi quyét s007B/20]9/NQ HDND cua HDND tinh Quang Nam
ngay 12/07/2019 vé viéc quy dinh che dé tiép khdach nude ngodi vao lam viéc, ché
dé chi té chire dam phdn va ché dg tiép khdch trong nude trén dia ban tinh Qudng
Nam;

Can cit Thong tw s6 08/2005/TTLT-BNV-BNV-BTC ngay 05 thing 01 ndm
2005 huong dan thuwc hién ché dé tra lwong lam viéc vao ban dém, lam thém gio
doi véi can bo, cong chire, vién chirc;

Can cir Théng tw s6 07/2013/TTLT-BGDPT-BNV-BTC ngay 08 thang 03 nam
2013 huéng dan thuc hién ché @b tra day thém gio doi véi nha gido trong cdc co
so cong ldp;

Can cir Cong van $6 1125/NGCBOLGD-CSNGCB ngay 18 thing 8 nam 2017
hwéng dan glal quyez‘ ché do thai san cua gido vién trung voi thoi gian nghi heé;

Can cir Quyét dinh so 1 456/QD-UBND ngay 16/12/2020 cua UBND huyén
Pai Lic, vé viéc glao chi tiéu ké hoach va dy toan thu chi NSNN nam 2021.

Can ciwr cac van ban huong dan vé ché do tai chinh hién hanh;

Qua thao luan rong ri trong lién tich nha truong, dong thoi thong qua to chirc
Cong doan va cong khai trude hoi dong su pham nha trudng;



Hiéu truong truong Mau gido Pai Nghia ban hanh Qui ché chi tiéu noi bd
theo loai hinh don vi su nghiép kinh phi do nha nudc cap hoan toan,

PHAN 1. QUI CHE CHI TIEU NQI BQ
CHUONG I
Piéu 1. Nguyén tac xay dung Qui ché chi tiéu ndi bo.

Viéc xay dung Qui ché phai can ctr vao ché d, tiéu chuin, dinh mtc chi
hién hanh theo qui dinh cua co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh, Qui ché
don vi khong dugc vuot qua va khong qui dinh thém ngoai ché do, tiéu chuan dinh
muc cho phép. Can clt vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu va ngan sach
duogc giao trong ndm 2021.

Qui trinh xay dung Qui ché phai dam bao cong khai, dan chu, dung ché do
va quyén loi hop phédp cho can bo cong churc.

Qui ché chi tidu phai dap ung yéu cau thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi
trén co sO hoan thanh t6t nhi€ém vu duoc giao.

Dieu 2. Trach nhiém cia don vi va cac thanh vién trong don vi:

Moi thanh vién trong don vi déu c6 trach nhiém tham gia quan 1y tai chinh,
gb6p phan thuc hanh tiét kiém chong lang phi, chong ti€éu cuc, dam bao cac loi ich
ca nhan, tap thé, don vi, nhan dan, nha nudc.

Viéc tiét kiém duoc tién hanh trong moi hoat dong chi ti€u, sir dung tai san
va tap trung chu yéu & cac yéu tb sau: T6 chirc phan cong lao dong hop 1y, triét dé
tiét kiém trong viéc xay dung, mua sam, khai thac, st dung tai san, thiét bi, VPP,
dién, nudce ...

Pon vi va cac thanh vién trong don vi c6 nghia vu thuc hién déy du cac
khoan thu ndp vao ngan sach nha nudc theo qui dinh cta phap luat.

CHUONG II

Noi dung khoan bién ché va kinh phi quan Iy don vi sw nghiép c6 thu.

A. DU TOAN CHI NGAN SACH NHA NUOC:

Piéu 3. Dinh bién, bién ché lao dong va sap xép to chirc:

1. Nguyén tic doi véi nguoi lao dong :

- Nguoi lao dong phai c6 trinh dd, nang luyc chuyén moén phu hop véi yéu
cdu cong tac.

- C6 pham chét dao dtrc, tan tuy va co trach nhiém véi cong viéc dugc giao.

- Guong mau chap hanh chu truong, dudng 16i, chinh sach ctua Dang, phap
luat nha nuéce, Qui ché chuyén mon, ndi qu1 qui ché 1am viéc cta don vi.

2. Du toan Ngan sach Nha nudc cap:

+ Ngan sach Nha nudc cap theo khoan chi thudng xuyén, tu chii (M3 ngudn
13): 3.841.992.000 d. Trong d6 chi con nguoi: 3.522.492.000d; Chi hoat dong:
319.500.000d.

+ Ngan sach Nha nudc cap theo khoan chi khong tu chu (M3 ngudn 12):
230.000.000d



Kinh phi mua sam, stra chita (khong xay méi) 50.000.000d
Kinh phi mua sim may vi tinh 90.000.000d
Kinh phi lam mai che bat kéo 90.000.0004

- Nguon thu sw nghiép:

+ Thu hoc phi cong 1ap (theo Nghi dinh 86/2015/ND-CP) ngay 02/10/2015
cua Chinh phu

+ Thu hoc phi cong l1ap (theo Nghi Quyét sé 13/2016/NO-HPND ngady
19/07/2016 cia HDND tinh Quang Nam): 210.195.000d

Téng cong du toan thu: 4.282.187.000dong

Diéu 4. Ndi dung va dinh mirc chi:

I. Chi cho con nguoi:

1.Muc 6000, 6050, 6100, 6150:

- Tién luwong va phu cip (néu c6) cua ngudi lao dong trong bién ché duogc
hudng theo lwong ngach bac theo qui dinh tai nghi dinh Sb: 38/2019/ND-CP ngay
01/07/2019 cua chinh phu. Chi theo hé sé luong cap bac ciia CBVC theo ND cua
CP; mirc lwong tdi thiéu hién hanh. Gém céac ddi twgng bién ché, tap su, hop dong
hién dang cong tac tai don vi.

- Chi tra truy linh nang luong theo Quyét dinh ting lwvong cua CB-VC.

- Nha trudng c6 trach nhiém chi tra ding, tra du, kip thoi tién lwong, phu cap
va cac khoan theo hé sé luong hién hudng cia CBVC. Viéc thanh toan luong va
cac khoan duoc thuc hién vao gitta dau ctia moi thang.

- Truong hop nghi huong BHXH phai nop kém gidy xac nhin huodng
BHXH dé bo phan tai vu lam thu tuc thoéi tra lwong va chi tra BHXH theo qui dinh
hién hanh.

- Chi tang thay gio: Thuc hién theo thong tu Sb: 07/2013/TTLT-BGDDT-
BNV-BTC, v& viéc huéng dan thuc hién ché do tra lvong day thém gior d6i voi nha
gido trong cac co s gido duc cong 1ap.

- Ché d tra luong lam vao ban dém, thém gio ddi voi can bo, cong chuec,
vién chtrc lam viéc theo gio hanh chinh thyc hién theo thong tu 08/2005/TTLT
ngay 5/1/2005.

- Bang khai tdng thay gio, Glay bao lam thém gid tung ca nhan, bang cham
cong lam thém gio , cac chimg tir 6m dau, cong tac kem theo ndp vé bo phan tai
vu tong hop trinh hiéu truéng duyét.

- PHT chuyén mén va Té truéng chuyén mén cé trach nhiém giup HT phén
cong lao dong hop 1y, khong dé xay ra truong hop bat hop 1y trong phan cong lao
dong; cac truong hop lam phat sinh tang, thay gio do phan cong lao dong khong
hop ly s€ khong duoc duyét chi.

- Cac truong hop khong chi tra lvong, tang gid tir ngan sach: nghi viéc duogc
huéng bao hiém x3 hoi, nghi viéc khong phép trong moi truong hop, nghi viée
riéng trong sinh hoat hoi hop, hoat dong ngoai gio 1€n 16p, ngoai khoa, bdi dudng
chuyén mon, chinh tri theo ké hoach cua don vi; Cac trudng hop nghi c6 ly do dac
biét BCH cong doan nha truong xem xét dé nghi hiéu trudng quyét dinh.

- Ké toan, Thu qui chi tién hanh chi tién sau khi duoc chu tai khoan (hiéu
truong) duyét chi cudi cuing. Cac truong hop iy quyén duyét chi cho cac PHT phai
c6 van ban uy quyén kém theo.



2. Tién thuwéng (Muc 6200):

- Thuc hién nhiém vu, ké hoach trong nam hoc nha trudng s€ phat dong cac
phong trao thi dua, td chic cac hoi thi trong nha tredng nhim nang cao chat lugng
day hoc va phat huynh tinh sang tao tinh than hoc héi vuot kho cia hoc sinh va
CBVC. Qua két qua cac hi thi, phong trao thi dua nha trudng trich mot phan kinh
phi dé khen thuéng cac ca nhén, to chirc di dat két qua nham khich 18 tinh than
phan ddu cia CBVC. Chi theo tinh hinh thyc t& (Quyét dinh khen thuéng kém
theo)

+ Céc chi phi khic theo ché d¢ lién quan dén cong tac khen thudng: Chi
theo thyc té phat sinh (néu c9).

- Khen thudng khéc: Chi theo thyc té phat sinh.

3. Cac khoan dong gop (Muc 6300):

- Bao gom céc khoan trich nop bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi
cong doan. Viéc trich ndp theo quy dinh ciia nha nude va quy dinh cta bao hiém.

* Bao hiém xa hdi: (Theo QP BHXH);

* Bao hiém y té: (Theo QD BHYT);

* Bao hiém that nghiép: (Theo QD BHTN);

* Kinh phi cong doan: (Theo QD CDb);

- Hinh thirc trich ndp: Chuyén khoan tir tién ctia NSNN cip nam 2021.

- Trong trudng hop co quan c6 thim quyén nang mirc trich ndp thi quy ché
nay duoc stra doi theo.

- Trach nhi¢m ciia ké toan:

+ Thu, Chi, trich ndp dtng, du, kip thdi moi ché do do nha nudc quy dinh.

I1. Chi quan ly hanh chinh:

1. Phiic loi tip thé (muc 6250)

a. Tién hoa chat vé sinh phong dich

- Chi phong, chéng cac dich bénh trong nha truong(bénh theo mua, Covid-
19,...)

- Chi khic phuc bao 1i khi c6 bio i xay ra (Chi theo thuc té).

- Chi tuy thudc vao tinh hinh bién dong do anh hudng moi truong.

b. Tién nwéc udng:

- Tién tra: Thanh toan theo tinh hinh thuc té phat sinh tai don vi

- Tién nuéc uéng tuy theo thuc té tai don vi duge chu tai khoan phé duyét.

2.Thanh toan dich vu cong cong (muc 6500):

a. Tién st dung dién thanh toan theo hoa don nha cung cép va khong vuot
dinh mtrc kinh phi dugc phan phéi cho sir dung dién, dé khong xdy ra truong hop
boi chi trong sir dung dién, nha tredng can c6 bién phép tiét kiém triét dé nhu qui
dinh thoi gian st dung thiét bi dién, khong lang phi trong st dung ...

b. Tién nhién li¢u:

- Chi theo nhu cau cong viéc cap bach duge sy dong ¥ cua chu tai khoan
dung dé chay may phat dién khi dién cup.

c. Tién vé sinh moi truong: Chi theo nhu cdu coéng viée trong ciy xanh tao
canh quan su pham, rac thai.

3. Vat tw van phong (muc 6550):



a. Viin phong phim :

- Puoc cap nhitng loai VPP duoc cép: Céc loai hd so s6 sach quan 1y theo
qui dinh cta nganh, gidy in phuc vu cho cong viéc trong truong, cac loai van
phong pham khac nhu (ghim, kep, bam, .....) theo yéu cau thuc té va duoc su théng
nhit cta hiéu trudng trude khi mua sim; Mua phiéu thu tai chinh , phiéu chi

- Mt chi theo tinh hinh thuc té cta don vi, c6 danh sach ky nhan, hoa don,
ching tir bao dam theo quy dinh va bao dam nguyén tac tiét kiém, hiéu qua.

b. Dung cu van phong:
- Muyc may in vi tinh: Chi theo tinh hinh thyc té phét sinh tai don vi.
- Thay castric may in du chi: Chi theo tinh hinh thuc té phat sinh tai don vi.

- Thay thiét bi mdy vi tinh mua siam cong cu dung cu vin phong tiy theo
tinh hinh thuc t€ yéu cau va gia ca theo thoi diém.

- Toan b van phong phim, muc in, sira chita may vi tinh, dién thoai vin
phong .....giao cho van phong mua va phéan phoi cho cac bd phan lam viée theo tién
do nhu cau nhung khong vuot qua mac qui dinh trén.

- Dung cy, vét tu van phong khéc chi mua nhiing dung cu can thiét va duoc
su thong nhat cua hi¢u truong.

4. Thong tin tuyén truyén lién lac (muc 6600)

a. Dién thoai: Mt chi theo tinh hinh thuc té phat sinh.

b. Cudc phi Internet theo nhu cau sir dung.

5. Hoi nghi phi (Muc 6650) :

- Ap dung theo thong tu s6:40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cia
BTC.

- Ap dung nghi quyét sb: 20/2017/NQ-HPND ngay 19 thang 7 nim 2017
cua Hoi dong nhan dan Tinh Quang Nam.

- Ap dung theo Quyét dinh 3407/Qb-UBND tinh Quang Nam ngay
19/9/2Q2017 trien khai thuc hién quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi ap
dung doi véi co quan don vi thude tinhQuang Nam;

- Chi ho tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong c6 trong danh sach tra
lvong cia don vi. Tu: 50.000d-100.000d6ng/ngay/nguoi.;

- Tién nudc giita gio: 20.000ddng/budi/ngudi; chi theo sb lwong ngudi tham
du hoi nghi.

6. Cong tac phi (muc 6700):

- Ap dung theo thong tu s6:40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cia
BTC.

- Ap dung nghi quyét sb: 20/2017/NQ-HDPND ngay 19 thang 7 nim 2017
cua Hoi dong nhan dan Tinh Quang Nam.



- Ap dung theo Quyét dinh 3407/Qb-UBND tinh Quang Nam ngay
19/9/2Q2017 trien khai thuc hién quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi ap
dung do6i véi co quan don vi thude tinh Quang Nam;

* Thanh to4n tién cong tac phi:
Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang: Cin cir mirc d6 di cong tac

cac thanh vién trong di€n dugc khoan cong tac phi theo thang duoc dinh mirc
khoan nhu sau:

+ Hiéu trudng; Ké toan: 500.000d/thang/nguoi
+ P.Hiéu truéng CSVC; P.Hi¢u trudng CM: 350.000d/thang/ngudi
+ Vian thu, Y t&: 350.000d/thang/ngudi

+ Trudng hop di cong tac & xa tiiy theo gidy di duong va thuc té ma don vi
chi theo ding qui dinh.

- Thanh toan cong tac phi cho CBVC di cong tic ngoai huyén theo gidy triéu
tap cua cac cap.

* Thanh toan khoan tién tw tic phwong tién di cong tac:

- Truong hop di cong tac trong tinh: Pi dén thanh Rhé Tam Ky, thanh phd
Ho1 An, v.v... dugc thanh toan: 50.000d-200.000d/ngudi/lan tuy thudc vao cung
doan di lai.

- Trudng hop di cong tac ngoai tinh: Di dén thanh phd Pa Ning dugc thanh
toan: 50.000d-300.000d/nguoi/lan tiy thude vao khoan cach cung di lai thanh toan
cho phu hop; dbi v6i cac tinh thanh khac duoc thanh toan tuy thudc vao khoan
cach cung di lai thanh cho phu hop; Trudng hop di cong tac & xa cin ¢t quy ché
chi tiéu ndi bd cua don vi, can c tinh chét cong viéc cua chuyén di cong tac va
trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao; thu truéng xem xét duyét cho can bo,
cong churc, vién chirc va nguoi lao dong dugce di cong tac bang phuong tién tau
hoda, xe 6 t0 hodc phuong ti€n cong cong hodc cac phuong ti€n khac bao dam
nguyen tac tiét kiém, hiéu qua;

Tuy thudc vao khoan cach cung doan di lai thanh toan tién phuong tién di lai cho
phu hop. Nha truong s€ can cur theo cac hoa don, chung tir thuc t€ dé thanh toan.

* Mitc chi phu cip lwu tri:
- Trudng hop di cong tac ngoai tinh: 100.000-200.000 déng/ngudi/ngay.

- Trudng hop di cong tac trong tinh: Di cong tac dén thanh phd Tam Ky,
thanh phé Ho1 An, cac vung c6 hé ) phu cép khu vuc trén 0,5 va cach tru sé co
quan tir 10 km trd 18n: 150.000 ddng/ngudi/ngay; di cong tac dén cac ving con lai
va céach tru s& co quan tir 15 km tré 1én: 100.000 ddng/ngudi/ngay.

* Mirc chi tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

- Muc chi theo hinh thirc khoan: Di cong tac ¢ quan, thanh phé thudc thanh
phé truc thudc trung wong va thanh phola dé thi loai I thgéc tinh: 450.000
dong/ngay/ngudi; di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thudc trung
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vong, tai thi x3, thanh phé con lai  thudéc tinh: Tu 250.000-
350.000 dong/ngay/nguoi; di cong tac tai cac vung con lai: tir 200.000-300.000
dong/ngay/nguoi.

- Murc chi theo hoa don thuc té:

+ Di cong tac tai cac quan, thanh phé thudc thanh phd truc thudce trung wong
va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh: Cac chire danh lanh dao c6 hé sb phu cép
chac vu tor 1,25 tré I1én: 1.200.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin mot
nguoi/phong; cac dbi twong con lai: 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn 2
nguoi/phong.

+ Di cong tac tai cac vung con lai: Cac chirc danh lanh dao c6 hé ) phu cép
chic vu tr 1,25 tré 1én: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 01
nguoi/phong; cac ddi tugng con lai: 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02
nguoi/phong.

+ Ho so thanh toan di cong tdc gom: Quyét dinh, cong van dic¢u dong cua co
quan chu quan, giay di duong c6 xac nhan cua co quan noi cong tac, héa don thué
phong ngu (néu co).

7. Chi phi thué mwén (Muc 6750):

Thué phuong tién van chuyen chi phi thué muoén khac tuy theo sd luong
chuyén chd, sd lwong cong viée can cip bach thi chu tai khoan quyét dinh.

8. Stra chira thuwong xuyén TSCD phuc vu cong tic chuyén moéon (Muc
6900):

- Thyc hién theo Quyét dinh s0: 03/2019/QD-UBND ngay 31/01/2019 ciia
Uy ban nhan dan tinh Quang Nam.

- Thuc hién theo thong tu $6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B Tai
chinh.

- Tai san cua nha truong moi thanh vién trong hoi ddng phai ¢ trach nhiém
bao quan, tranh hu hong, mat mac. Truong hop hu hong do nguyén nhan cha quan
thi ca nhan phai bdi thuong sira chita, nguyén nhan khach quan thi by phan phu
trach co s& vat chat dé nghi va 1ap du toan stra chita. Tai san c6 gia tri 16n nhu
trang thiét bi ki thuat chuyén dung, thiét bi tin hoc, may phat dién, may bom nudc,
nha ctra, cong trinh, dudng dién, cac tai san c¢b dinh va cong trinh ha tang co Sy
khac tuy thudc vao su hu hong cia ting tai san ma hoi dong kiém ké danh gid roi
méi tién hanh sira chira. Pugc thanh toan theo tinh hinh thuc té sira chira cua tai
san.

9. Chi phi nghi€p vu chuyén mén cua tirng nganh (Muc 7000):

a. Chi mua hang hoa vat tu cho Chuyén mén: Mua sam thiét bi do dung day
hoc ,thanh todn theo thuc t€ nhu cau hoat dong chuyén mon.

b. Photo coopy in 4n: Mua héa don thu hoc phi, pho to tai liéu phuc vu cho
cong tac chuyén mon, nghiép vu cua ting b phan.Thanh toan theo tinh hinh thyc
te



c. Sach GV, sach tham khao, tai liéu, ché do chuyén mén theo tinh hinh
thuc t€ phat sinh va duoc su thong nhat cua nha truong thi s€ chi theo hoa don
ching tir kém theo.

- Ngoai ra nha truong s& hd tro cho gido vién tham gia cac hoi giang gido
vién gid1 cap huyén, tuy theo tinh hinh thyc té, nha truong s€ hop thong nhat va
hiéu truong ra quyét dinh ho trg.

- Chi phi CM khac: Ngoai ra nha truong s€ chi thém kinh phi phat sinh do
nhu cau cong viéc. Néu co thi nha truong s€ can cir theo cac hoa don, chung tir dé
thanh toan.

d. Chi phi cho hoat dgng chuyén mén cua nha trudong:
- Chi t6 chure tap huan nghiép vu chuyén mon (néu cb)
- Chuan bi hoi truong, trang tr, thué am thanh (néu co)

- Tién nude udng cho gido vién tham gia phong trao, hoat dong chuyén mén
nhu: thi gido vién gioi, thi 6 dung day hoc, thi trang tri 16p, thi cac cudc thi
khac..., tiy thudc vao sb lwgng GV tham gia. Nha truong cin ct theo ké hoach, du
tr ctia bo phan chuyén mén dé hd trg phai co dy du chung tir, hoa don dam béo.

- Tién VPP, in an tai lidu cac b phan I4p dy tru trinh lanh dao duyét. Can ct
murc duyét cua lanh dao dang ky voi bo phan Van phong d€ cung cap, khong tinh
vao chi phi hoi nghi, tap huan.

- Chi bao céo vién thuc hién theo Nghi quyét s6: 52/2018/NQ-HPND ngay
6/12/2018. Mirc chi khong qua 200.000d/nguoi/ngay.

- Trudng sé chi theo thuc té hoat dong, mua sam do dung phuc vu chuyén
mon.

- Sach tai liéu chuyén mén: Pugc mua sim hang nim, nhim dap tng nhu
cau tham khao, nghién ctru, hoc tap cho cén bd, cong chuc, thanh toan theo qui
dinh gid nha xuat ban. Thanh toan tap trung, ching tir theo ché d6 tai chinh.

- D6i v6i cac phong trao hoat dong ngoai gid va cac phong trao hoat dong
chuyén mon trong gido vién (thi gido vién gioi, thi d6 dung day hoc, thi trang tri
16p, thi cac cude thi khac...,) nha truong s€ ho trg kinh phi trong pham vi cho phép
bao gom :

+ Chi ban to chirc, ban giam khao: Theo Nghi Quyét s6 10/2019/NQ-HDND
Tinh Quang Nam ngay 03/10/2019 qui dinh mutc chi phuc vu cac ky thi trong
pham vi nhiém vy chuyén mén cia nganh gido duc va dao tao khong qua
80%/nguoi; mirc chi khong quéa 100.000d/ngudi.

+ Chi van phong pham, nudc udng, trang tri, 4m thanh......chi theo héa don
thuc té.

- Cac hang hoa, vat tu dung cho chuyén moén nha truong sé trang bi ding ni
dung thiét thyuc trong chuyén moén, thuc hanh tiét kiém.



- Céac bo phan chuyén mén, néu can mua sim trang thiét bi chuyén dung
phai tham muu véi 1anh dao dap ung kip thoi cho nhu cau trong giang day.

10. Chi khac (muc 7750):
- Chi theo thyc té nhung phai tiét kiém va hiéu qua c6 mot s6 viéc nhu :

- Chi phi tiép khach theo quy dinh tai chinh theo Nghi quyét sb
07B/2019/NQ-HDPND cua HDND tinh Quang Nam ngay 12/07/2019 khong qua
150.000d/suat (bao gdm ca nudc uong)

- Chi phi cho céc ngay 1& 16n gém trang tri, tién nudc,. ..
- Chi ky niém nganh thuc hién ding quy dinh tai Nghi dinh 145/2013/ND-CP
ngay 29/10/2013 cua thu tuéng chinh phu.

11. Mua siim TSCP phuc vu céng tac chuyén mén (muc 6950) :

- Thyc hién theo QP s6: 2070/2019/QD-UBND ngay 26/6/2019 ciia Uy ban
nhan dan ti‘nh Quang Nam vé viéc lya chon nha thau mua sam tai san, hang hoa,
dich vu nham duy truy hoat dong thuong xuyén tai cidc co quan trén dia ban tinh
Quang Nam

- Quyét dinh s6: 50/2017-QD-TTg ngay 31/12/2017 quy dinh tiéu chuan,
dinh mtrc st dung may moc, thiét bi.

- \]iéc mua sén} phai thuc su thiét yéu va thuc su ¢6 nhu cau, d@)pg thoi phai
d}ing ché dd tiéu chuan, dinh mirc qui dinh cia nha nudc va phai c6 ké hoach mua
sam.

Piéu 5. Sir dung két qua hoat dong tai chinh trong nim (theo Nghi dinh
43/2006/ND-CP)

a. Tra thu nhap ting thém cho CB-GV-NV:

, Viéc chi tra thu nhap cho nguoi CBVC trong don vi duoc thuc I}ién theo nguyén
tac: Nguoi nao c6 thanh tich cao, dong gop nhi€u cho viée tang thu, tiét kiém chi dugce
tra nhi€u hon. Murc chi trong khoan tir: 200.0004 - 1.500.000d/ngudi/nam.

Dén thoi diém cubi nam sau khi chi du cho con nguoi va thanh toan xong
cac khoan chi ti€u va mua sam stra chita ma con du mot phan kinh phi thi nha
truong chi tién luong tang thém cho CBVC, k¢ ca gido vién, nhan vién hop dong
tor 1 nam tro 1€n.

Thu truong don vi chi tra thu nhap theo quy ché chi tiéu noi bd cta don vi.
nhung khong vugt qua mure qui dinh trén.

b. Trich lap quy:

* Quy phuc lgi:
- Chi tang 1€ tr than phu mau :100.000-300.000 d/1an/nguoi
- Chi ban than CBCC lap gia dinh : 300.000d/nguoi
- Chi 6m dau ban than CBVC : 100.000-200.000d/ 1an/ nguoi



- Chi CBCC v¢é huu : 500.000d/ nguoi
- Chi CBCC chuyén trudng : 200.000-500.000d/nguo1

- Chi cho CBVC ngay: Tét duong lich, tét am lich, ngay 2/9 va 30/4 ngay
1/5, ngay 20/11: Tt 100.000 — 500.000d/nguoi

* Quy Khen thudéng:

- Thuong cho tap thé va c4 nhan c6 thanh tich xudt sic trong viéc thuc hién
nhiém vy, thuéng hoc tip lam theo tAim gwong dao dic HCM, khen thudéng cho
GV dat GV gioi cap truong: 100.000-450.000d/nguoi

Thoi gian xét thuong: Cudi nam hoc

B. DICH VU THU HQC PHI:

Sau khi két thiic ndm hoc nha trudng ndp tit ca cac khoan tién thu dugc tir
dich vu thu hoc phi vé kho bac 40% dung dé cai cach tién luong theo qui dinh. Con
lai 60% dung dé chi hoat dong bd sung mua sam, stra chira trang thiét bi, cong cuy
dung cu VP va chi phi v& nghiép vu chuyén mon cua tirmg nganh va khac khoan chi
khac tuy theo tinh hinh thuc té cua don vi.

PHAN II: QUI CHE SU DUNG TAI SAN CONG.
Piéu 1. qui dinh chung:

Viéc quan 1y, sir dung tai san phai theo qui dinh ctia phap luat. Moi tai san
trong nha truong néi chung phai dugc CBVC st dung ding muc dich, phat huy t6t
nhat hiéu qua stir dung trén tinh than triét de tiet ki¢m.

Piéu 2. Trach nhiém céc bd phan va CBVC trong don vi:

2.1 Céac bd phan thiét bi, thu vién, van thu, bao vé, ké toan, ... déu xay dung
qui ché riéng cho viéc str dung tai san trong pham vi quéan 1y ciia bo phan minh phy
trach. Thong qua hai dot kiém ké trong ndm hoc c6 danh gia cu thé trude hoi dong
kiém ké vé tinh hinh sir dung tai san ctia bd phan minh phu trach. Tham muu vo1
lanh dao truong nhitng bién phép tich cuc dé ting cuong tiét kiém, chong lang phi.

2.2. Tat ca CBVC khi str dung tai san déu phai chip hanh ndi qui str dung
tai san cua bg phan quan 1y tai san.
‘ - Nguoi khong c6 nhiém vu khong dugc tu y s dung tai san. Truong hop
can thiét, chi dugc sur dung tai san khi c6 sy dong y cua lanh dao trudng.

- Nhan vién bao v¢, van phong c6 trach nhiém kiém tra va phat hién kip thoi
nhiing sai pham trong viéc st dung di€n, sir dung cdc tai san thiét bi khac dé cé
bién phap khac phuc, dong thoi cé bao cao véi lanh dao truong.

- Moi CBVC va hoc sinh déu tham gia bao vé va gép phan tuyén truyén y
thirc bdo v¢ tai san cong trong tap thé gido vién va hoc sinh.

Piéu 3. Viéc st dung cac tai san chuyén dung: Cac bd phan quan 1y tai san
khi cho CBVC muon tai san dé st dung trong qua trinh thuc hién nhiém vu day
hoc déu phai thé hién viéc ky muon, ky tra qua so sach dé tang cuong trach nhiém
quan ly, bao v¢ tai san.
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Piéu 4. Quan 1y tai san phuc vu cong tic hanh chinh, chuyén mén, VPP:

Khong str dung tai san mdy vi tinh, may in, may scan, may dién thoai,
VPP... vao muc dich riéng tu c4 nhan. Nguoi1 duogc giao st dung c6 trach nhi¢m
béo quan may moc thiét bi, str dung diing muc dich duoc giao, Truong hop tai san
thiét bi bi hu hong do nguyén nhan cht quan thi c nhan phai boi thuong. Triét dé
thuc hién tiét kiém van phong phém.

Piéu 5. Sir dung dién- thiét bj dién:

T4t ca CBVC va hoc sinh déu phai c6 y thic tiét kiém, an toan vé dién khi
st dung dén, quat, may bom nudc...Chi ¥ tit dén, quat trude khi ra khoi phong,
khi khéng c6 nhu cau sir dung, phan déu giam chi phi st dung dién theo qui dinh
cua don vi.

Tat ca CBVC c6 trach nhiém thyuc hién t6t Qui ché chi tiéu ndi bd va st
dung tai san cong, cac trudng hop thuc hién tét Qui ché s& dugc khen thudng, xem
xét trong danh gia CBVC, thi dua hang nim; cac truong hop vi pham qui dinh tuy
murc d¢ nha truong xem xét xu 1y ky luét theo qui dinh. Qui ché dugc xem xét bd
sung hing nim dé phu hop véi tinh hinh thuc té.

Dai Nghia, ngay 28 thang 12 nam 2020
CT. CONG POAN HIEU TRUONG

Nguyén Thi Thu Hién Tréan Thi Can
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Hoang Thi CAm Thanh
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