  PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   TRƯỜNG MG ĐẠI NGHĨA 
                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 04-2016
1/Công tác tư tưởng :

-Đội ngũ ổn định tư tưởng, yên tâm công tác, thực hiện nghiêm túc các cuộc vận động, các phong trào thi đua.
-Giáo viên có nhận thức trong rèn nề nếp lớp, chất lượng cho trẻ, hoàn thành khảo sát chất lượng các lớp. 
2/Công tác giáo dục : 
-Thực hiện tốt công tác giáo dục trẻ trong nhà trường theo chủ điểm, trang trí lớp đảm bảo, phù hợp, HSSS đầy đủ nội dung theo kế hoạch đề ra, có chú ý tăng cường chất lượng GD trẻ 5 tuổi, chất lượng GD đại trà các khối lớp
-Tập luyện cho 60 trẻ, 6 giáo viên tham gia đồng diễn thể dục tại  đại hội TDTT xã Đại Nghĩa

-Hoàn thành thực hiện đanh giá chất lượng trẻ ở 3 độ tuổi (Lớn, nhỡ, bé) gồm 15 lớp. 
-Tiếp tục nâng cao chất lượng chăm sóc – giáo dục trẻ thời gian còn lại của năm học.

-Lấy danh sách học sinh khen thưởng 15 lớp, đặt may áo quần khen thưởng..

-Thống nhất khen thưởng cho 100% các cháu đi học từ đầu năm đến hết học kỳ I để động viên tinh thần ham thích đến trường của cháu. -Mỗi xuất khen thưởng trị giá 80.000 đ bằng hiện vật như sau :

Khối lớn: Mỗi cháu được khen phần thưởng 10 vở, 1 giấy khen, .    
Khối nhỡ, bé: Mỗi cháu được khen  phần thưởng 1 bộ đồ thun cá sấu có in tên trường và lugo trường MN đạt chuẩn trị giá 75.000 đ, 1 giấy khen  
-Làm lễ ra trường cho 131 HS mẫu giáo lớn, mỗi cháu 1 giấy chứng nhận hoàn thành chương trình MN 5 tuổi và 1 cây bút.                   
-Dặn dò học sinh nghĩ lễ và đi học lại đúng thời gian quy định, biết vâng lời ba mẹ, ông bà trong những ngày nghĩ không ăn quà, không chơi đùa quá sức và giữ gìn sức khỏe của mình .
3/Công tác chăm sóc :
-Thực hiện tốt công tác chăm sóc – nuôi dưỡng trẻ tại trường, có tập trung chú ý giờ ăn, ngủ, vệ sinh của trẻ các lớp làm tốt hơn trong tháng qua.

-Hoàn thành hồ sơ kiểm tra trường học an toàn nộp phòng GD&ĐT.
-Thực hiện tương đối đảm bảo việc thu-chi gạo tiền ăn, phụ phí trong tháng.
-Thường xuyên cân đong thực phẩm và kiểm tra chất lượng thực phẩm trong ngày. Kịp thời phát hiện những thực phẩm không đảm bảo, yêu cầu bên giao thực phẩm đổi lại đảm bảo hơn.
-Kiểm tra và phát hiện sai số việc thực hiện kết sổ bán trú hàng tháng cụm Mỹ Liên và yêu cầu chỉnh sữa lại phù hợp.

-Tính và thanh toán với phụ huynh cuối tháng kịp thời, kiểm kho kiểm quỹ đúng quy định ..

-100% lớp thực hiện nghiêm túc giờ ăn, ngủ, vệ sinh trước và sau khi ăn.

-Nghiên cứu sáng tạo trong việc lên thực đơn, chế biến đảm bảo, chất lượng bữa ăn được chú ý, trẻ ăn ngon hết xuất.

-Bảo đảm tài sản trong trường, quét dọn sân, tưới cây thường xuyên đối với cụm ĐH, cụm ML chưa đảm bảo.
-Thực hiện thường xuyên bồi dưỡng trẻ toàn trường bằng bữa ăn búp phê vào cuối mỗi tháng
-Khám sức khỏe lần 2, cân đo, lập biểu đồ phát triển và báo cáo kịp thời PGD.
-Thực hiện tốt vệ sinh các phòng, khu vệ sinh, chăn chiếu, gối, đồ dùng bán trú ăn uống của trẻ sạch sẽ trong những ngày nghĩ lễ.

-Thực hiện công tác tuyên truyền tháng an toàn thực phẩm, kiểm tra đầu vào của thực phẩm, chế biến thực phẩm cho trẻ ăn hàng ngày.

4/ Công tác khác :

-Chuẩn bị nội dung cho xét thi đua cuối năm học 2015-2016, nghiên cứu bộ tiêu chí thi đua của phòng GD&ĐT đã gởi, phân công chịu trách nhiệm, chấm điểm, chuẩn bị hồ sơ minh chứng theo bộ tiêu chí đó.
-Hợp đồng GV dạy thay hộ sản cho cô Nhi  lớp Bé 2 từ ngày 26/4/2016 đến cuối tháng 5 năm học 2015-2016.

-Rút chuyển lương, chuyển BHXH, kinh phí công đoàn tháng 4 đúng thời gian, kịp thời, Làm chế độ cho cô Dung, cô Mỹ nghĩ hộ sản từ tháng 3/2016.
-Mua biên lai phiếu tài chính để viết và thanh toán với Chi cục thuế.

-Góp ý thiết kế, xác định vị trí  xây dựng nhà đa năng, 6 phòng tầng cụm Mỹ Liên kịp thời để UBND tiến hành cho nhà thầu xây dựng, 
-Trực trường đảm bảo không mất mát tài sản trong 5 ngày nghĩ lễ, bảo đảm an toàn tài sản, các lớp đóng khóa, chốt cửa, cất giữ máy vi tính, máy in, các thiết bị các phòng ban nhà bếp, văn phòng cẩn thận .

-Trang trí khẩu hiệu, cờ phướng, băng rôn nhân tháng công nhân và ngày 30/4, 1/5
5/Công tác kiểm tra :

-Kiểm tra khảo sát chất lượng 15/15 lớp
-Kiểm tra việc thực hiện giờ ăn, ngủ, vệ sinh của các lớp: Bé 3,4, 5    XL: 2 T, 1 K

 Lớp N4, 5, 6     XL: 3 T,      Lớp L1,2     XL: 2 T

-Kiểm tra chế biến của tiếp phẩm 2 bếp: 4 lần     XL: 2T, 2 K

+Tồn tại: 

-Một số CB-GV chưa thực hiện tốt công tác được giao, giờ giấc thực hiện chưa nghiệm, còn đi trể về sớm, giao ca chưa đúng giờ, hiệu quả công tác chưa tốt.
-Việc thu tiền ăn ở một số lớp còn nợ nhiều, một số cháu đã nghĩ học luôn từ 3-4 tháng nay nhưng GV chủ nhiệm vẫn chưa thu tiền ăn nợ, gạo nợ. 
-Cấp dưỡng, nhân viên y tế, còn hời hợt trong việc kiểm tra, xử lý thực phẩm trước khi chế biến.
-Xây dựng thực đơn hàng tuần, hàng ngày chưa kịp thời.

-Thực hiện xin nghĩ việc nhà…. chưa đúng quy định đối với ngành giáo dục, không có giấy phép mà chỉ qua điện thoại.

             Đại nghĩa, ngày 26 tháng 04 năm 2016
       HIỆU TRƯỞNG
          Huỳnh Thị Hồng 
  PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   TRƯỜNG MG ĐẠI NGHĨA 
                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


KẾ HOẠCH THÁNG 05-2016
*CÔNG TÁC TRỌNG TÂM :

-Đánh giá CBCC, chuẩn nghề nghiệp GVMN, chuẩn Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, xét thi đua cuối năm học 2015-2016 và hoàn thành chấm điểm bộ tiêu chí thi đua nộp đúng thời gian quy định..

-Xét khen thưởng học sinh, kiểm kê tài sản cuối năm học 2015-2016.

-Kết sổ công tác bán trú, thanh toán với phụ huynh, họp phụ huynh cuối năm ..

-Hoàn thành các loại báo cáo cuối năm, tổng kết năm học, làm lễ ra trường cho HS 5 tuổi, chuẩn bị điều tra độ tuổi, nắm số liệu dân từ 0-5 tuổi trên địa bàn.
*CÔNG TÁC CỤ THỂ :
1/Công tác tư tưởng :

-Quán triệt tư tưởng trong toàn đội ngũ về công tác thu gạo tiền ăn, thực hiện các phong trào thi đua, các cuộc vận động trong giai đoạn cuối năm học, quán triệt việc thực hiện chương trình, việc chăm sóc trẻ, chất lượng giáo dục sau khảo sát, tinh thần trong thực hiện nề nếp quy chế chuyên môn, đánh giá CBCC, chuẩn HT,PHT, chuẩn NNGVMN dân chủ công khai .….
2/Công tác giáo dục :

-Tiếp tục thực hiện chủ đề cuối của năm học là Quê hương thủ đô-Bác Hồ  và trường tiểu học.
-Lập danh sách trẻ 5 tuổi và thu khai sinh để làm hồ sơ bàn giao trẻ 5 tuổi vào trường phổ thông.

-Lập danh sách khen thưởng trẻ toàn trường, đặc giấy khen, khảo sát giá vở, bút…., hợp đồng mua để khen thưởng và lễ ra trường cho trẻ.
-Báo cáo tổng kết năm học và các hoạt động, báo cáo tổng kết các cuộc vận động các phong trào thi đua, công tác kiểm tra nội bộ trường học….
-Kiểm tra phần thưởng từng lớp, gói trước tổng kết 4-5 ngày.

-Tập văn nghệ và diễn vào dịp lễ ra trường, tổng kết năm học : nhỡ 6 tiết mục, lớn 4 tiết mục
-Làm lễ ra trường cho HS khối lớn 2 cụm riêng biệt, 2 lớp lớn ML vào ngày 19/5/2016, 2 lớp lớn ĐH vào ngày 20/5/2016.

-PHT chuyên môn chuẩn bị đầy đủ GIẤY CHỨNG NHẬN TRẺ HOÀN THÀNH CHƯƠNG TRÌNH GDMN 5 TUỔI  và quà, chương trình tổ chức để tổ chức lễ ra trường cho các cháu, yêu cầu GV 4 lớp 5 tuổi ghi rõ họ và tên, địa chỉ, ngày tháng năm sinh tránh tình trạng sai, sữa khi in giấy chứng nhận.

-GV chủ nhiệm các lớp lớn tuyên truyền và huy động trẻ, phụ huynh đến dự lễ ra trường của các cháu ở 2 cụm trường riêng biệt
-Giao cho cô Trang, Tấm, Quốc, Hiền, Hổ trang trí cụm ML, Linh, Quốc, Tôi, Thành  trang trí cụm ĐH lễ ra trường, lễ tổng kết.
-Giao cho GV khối lớn 2 cụm chuẩn bị trang phục, giấy chứng nhận, bàn ghế trẻ ngồi trong ngày lễ.

-Dự kiến tổng kết năm học 2015-2016 ngày 26/5/2016 .

-Cho GV đăng ký dạy hè, phân công trực hè 2015-2016.
-Riêng BGH và nhân viên được nghĩ phép trong thời gian hè là 15 ngày, thời gian còn 
lại vẫn đi làm bình thường để chuẩn bị hồ sơ cho kiểm định chất lượng (Gồm Hồng HT, Hiền, Diệu, Hường, Huệ, Quanh, Mau, Diệp, Hồng CD)
3/ Công tác chăm sóc : 
-Tham gia kiểm tra trường học an toàn tại phòng GD

-Tăng cường công tác chăm sóc trẻ về giờ ăn, ngủ, vệ sinh, cân đo trẻ…..
-Đôn đốc công tác thu gạo tiền ăn vào ngày 22 tháng 5 để bộ phận tài vụ kết sổ.

-Thanh toán gạo tiền ăn với phụ huynh chính xác, tổng số ngày ăn trong tháng 5 là 17 ngày, Từ ngày 4/5-26/5 (Trong 17 ngày có 1 ngày chấm thêm để liên hoan) ngày tổng kết là ngày 26 tháng 5.

-Tổng dọn vệ sinh các lớp, nhà bếp, đồ dùng cá nhân trẻ, đồ dùng trong lớp, phông màn, chăn chiếu….

-Tổ chức liên hoan cuối năm cho trẻ toàn trường vào ngày 25/5, GV huy động các cháu tham gia đông đủ để liên hoan cuối năm học.

-Tổng kết công tác bán trú, kết sổ thu chi, thừa thiếu…..

-Giao cho Cô Hiền PHT, Quanh, Huệ và cấp dưỡng tính liên hoan cuối năm cho trẻ, mỗi xuất trị giá 2 ngày ăn là 24.000 đ, 

-Dự kiến món liên hoan cho trẻ cuối năm: …………………… (Chờ họp BGH)
4/Công tác khác ;

-Kiểm kê tài sản cuối năm học ( Giao cho Cô Hiền cùng với TTND và 4 TTCM ).
-Giao cho văn thư chịu trách nhiệm tất cả các biểu mẫu gởi các tổ để GV đánh giá, chấm điểm tiến hành họp tổ xét xong đưa ra hội đồng thi đua trường gồm: Đánh giá CBCC, chuẩn nghề nghiệp GVMN, đánh giá chuẩn hiệu trưởng. thi đua cuối năm và làm hồ sơ thi đua nộp về PGD.

-Hoàn thành các loại báo cáo tổng kết năm học, kiểm tra nội bộ, báo cáo tự đánh giá, báo cáo kết quả xếp loại CB-GV-NV, chấm điểm bộ tiêu chí thi đua cuối năm nộp về PGD.
-Công khai tài chính trường, bán trú cuối năm học 2015-2016 ( Kế toán có hồ sơ chi tiết kèm theo )
-Tổng kết năm học.

-Chuẩn bị, phân công cho việc chăm sóc trẻ giúp phụ huynh dịp hè bắt đầu từ ngày 6/6/2016 sau tổng kết 1 tuần nghĩ ngơi...

-Hoàn thành hồ sơ tự kiểm tra trường học theo công văn số 76 của PGD để kiểm tra chéo giữa các đơn vị.

5/Công tác kiểm tra ;

-Kiểm kê tài sản cuối năm 15/15 lớp, Cấp dưỡng, BGH, BV, VT, KT, 

-Kiểm tra hoạt động CS-GD trẻ 15/15 lớp, 
-Kiểm tra công tác thu-chi bán trú. 
-Ban Thanh tra nhân dân kiểm tra công tác tài chính – bán trú cuối năm học .

-Kiểm tra việc họp hội ở các tổ CM và hồ sơ hoàn thành để lưu giữ vào kho lưu trữ..

-Ghi chú : Tất cả hồ sơ của cháu như sổ liên lạc, gọi tên, tập tô, toán, tạo hình .... của cháu ở tất cả các độ tuổi đều được lưu giữ, GV chú ý không huỷ làm mất hồ sơ khi cần để minh chứng cho công tác kiểm định chất lượng 






Đại Nghĩa, ngày 2 tháng 5 năm 2016







HIỆU TRƯỞNG
  PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   TRƯỜNG MG ĐẠI NGHĨA 
                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


KẾ HOẠCH TUẦN THÁNG 5 - 2016
*CÔNG TÁC TRỌNG TÂM :

-Đánh giá CBCC, chuẩn nghề nghiệp GVMN, chuẩn Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, xét thi đua cuối năm học 2015-2016 và hoàn thành chấm điểm bộ tiêu chí thi đua nộp đúng thời gian quy định..

-Xét khen thưởng học sinh, kiểm kê tài sản cuối năm học 2015-2016.

-Kết sổ công tác bán trú, thanh toán với phụ huynh, họp phụ huynh cuối năm ..

-Hoàn thành các loại báo cáo cuối năm, tổng kết năm học, làm lễ ra trường cho HS 5 tuổi, chuẩn bị điều tra độ tuổi, nắm số liệu dân từ 0-5 tuổi trên địa bàn.

*CÔNG TÁC CỤ THỂ ; 
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Tuần 1
2-6/5
	-Kiểm kê tài sản cuối năm 15 lớp và các bộ phận công tác.
-Photo phiếu đánh giá CBCC và chuẩn NNGVMN, bảng chấm điểm thi đua cuối năm phát cho CBVC và GV.

-Triển khai và hướng dẫn đánh giá chuẩn HT, PHT

-Hoàn thành chấm điểm bộ tiêu chí thi đua nộp về PGD

-Thống kê kết quả khảo sát chất lượng trẻ 15 lớp .

-Nộp BC thóng kê số liệu GDMN cuối năm học 15-16
	HP+Tổ kiểm kê
VT+ HT
HT
HT+PHT+YT+VT
HPCM
HPCM+ VT


	Tuần 2 
9-13/5
	-Họp các tổ,  xét thi đua, đánh giá CBCC và chuẩn NN GVMN cấp tổ
-Họp liên tịch xét thi đua cuối năm và hoàn thành HS nộp về PGD .

-Làm các báo cáo tổng kết nộp về PGD
-Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, PHT
-In giấy chứng nhận trẻ HTCT MN 5 tuỏi
-Đặt mua, gói bút kim làm quà cho cháu 5 tuổi

-Đặt in giấy khen cho trẻ cuối năm
	-Các tổ CM và BGH Tham dự
- HĐ thi đua

-Văn thư

HT+VT
HT+PHT+HĐT
-HPCM
-KT-HPCM
-HPCM

	Tuần 3

16-20/5

	-Chuẩn bị giấy khen, gói phần thưởng 
-Họp bàn thực đơn liên hoan cuối năm cho cháu
-Họp Phụ huynh các lớp cuối năm 

-Nộp BC Tổng kết y tế về PGD

-Phân công trang trí, âm thanh lễ ra trường

-Làm lễ ra trường cho HS 2 cụm trường.

	HT-HP-NV
BGH+CD+GV
GV các lớp+HT
 Hồng HT+YT
PHT+GV

BGH+GV

	Tuần 4

23-27/5
	-Họp Chi bộ
-Làm lễ tổng kết phát thưởng cho HS

-Tổng kết bán trú.
-Tổng kết năm học tại cụm Đức Hòa .
-BTTND kiểm tra công tác bán trú 

-Họp hội đồng cuối năm.


	Đảng viên
Hội đồng SP
KT-TQ
HĐSP
BTTND

Hội đồng








Đại Nghĩa,  ngày 01 tháng 5 năm 2016








HIỆU TRƯỞNG

         Huỳnh Thị Hồng 
