  PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
   TRƯỜNG MG ĐẠI NGHĨA 
                       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 03-2016
1/ Công tác tư tưởng : 
-Toàn thể CBCC  yên tâm công tác, quan tâm chia sẻ, giúp đỡ đồng nghiệp khi ốm đau. động viên nhau trong công tác, có tinh thần trong thực hiện các cuộc vận động. phấn đấu trong thực hiện các phong trào thi đua lập thành tích chào mừng ngày 8-3 và ngày 26-3 giải phóng quê hương, thi đô dùng dạy học…..
2/Công tác giáo dục : 
-Thực hiện tốt công tác chăm sóc – giáo dục trẻ trong tháng theo chủ đề.
-Thực hiện đảm bảo chương trình theo kế hoạch, trang trí lớp đẹp đảm bảo nội dung  chủ đề đang dạy.
-Làm đồ dùng và tham gia dự thi đồ dùng dạy học  cấp huyện tại trường MN Đại Quang, kết quả đạt giải II toàn đoàn.

-Huy động trẻ ra lớp ở các độ tuổi từ 3-5 tuổi đạt và vượt  chỉ tiêu giao 458/450 trẻ.
-Nâng cao chất lượng chăm sóc – giáo dục trẻ, tập trung chú ý chất lượng trẻ 5 tuổi để chuẩn bị tâm thế cho trẻ vào lớp 1.
-Tập luyện chương trình đồng diễn thể dục cho trẻ để tham gia đại hội TDTT tại xá Đại Nghĩa vào đầu tháng 4/2016
3/Công tác chăm sóc :
-Tổ chức hội thi cô nuôi giỏi cấp trường, có 8 nhân viên cấp dưỡng tham gia dự thi đạt 100% được chia 4 nhóm: 


Kết quả hội thi: 1 giải nhất, 2 giải nhì, 1 giải ba.

-Nhà trường cấp giấy chứng nhận cô nuôi giỏi cho các nhân viên cấp dưỡng đạt giải trong hội thi.
-Thực hiện nghiêm túc chương trình nuôi trẻ, lên thực đơn, tiếp phẩm đảm bảo về chất lượng, số lượng và vệ sinh an toàn thực phẩm 
-Thực hiện tốt công tác chăm sóc trẻ về giấc ngủ, bữa ăn trong ngày. Chế độ ăn, khẩu phần ăn
-Thực hiện  khâu vệ sinh phòng nhóm, đồ dùng cá nhân của trẻ, Tích cực tuyên truyền phụ huynh phòng tránh bệnh dịch theo mùa và thời tiết không ổn định  cho trẻ em.
-Cân đo trẻ toàn trường, báo cáo kết quả cân đo về PGD, nắm tình hình trẻ suy dinh dưỡng về chiều cao, về cân nặng ở các lớp.
-Sữa chữa máy lọt nước bị hư hỏng, mua mới  máy bơm nước ở cụm Mỹ Liên để bơm đủ nước cho trẻ dùng trong sinh hoạt, ăn uống trong ngày.
-Tham mưu kinh phí doanh nhiệp tư nhân Phan Ngọc Anh để đầu tư la phông, điện, quạt, gạch men nhà ăn cho trẻ cụm Đức Hòa.

-Chăm sóc cây cảnh, trồng cỏ, cải tạo cảnh quan sư phạm 2 cụm trường, tưới nước, dọn cỏ trong mùa nắng …..đảm bảo xanh sạch.
4/ Công tác khác :

-Hoàn thành làm các bảng chức danh của từng CBVC gián tiếp để bàn làm việc.

-Triển khai thực hiện việc quản lý lịch kế hoạch hàng tháng đối với tất cả GV-

TTCM-PHT  trình hiệu trưởng, đối với HT, PHT trình lãnh đạo phòng và bộ phận MN quản lý thông qua gmail cá nhân
-Phối hợp công đoàn tổ chức sinh hoạt 8-3, sinh hoạt câu lạc bộ gia đình hạnh phúc dưới hình thức họp mặt, tọa đàm, nấu ăn, chơi các trò chơi nhỏ, tạo được không khí vui tươi, đầm ấm, đoàn kết.
-Nâng chế độ %  thâm niên cho CB-GV trong biên chế nhà nước có đủ thời gian công tác 5 năm trở lên và 1 năm theo định kỳ .
-Nâng lương thường xuyên cho CBCC trong đợt 

-Lập đầy đủ hồ sơ để tài chính thẩm tra năm 2015.

-Hòan thành xét duyệt, góp ý, chấm chọn SKKN cấp trường để nộp về phòng GD ( 3 cái:( Cô Tấm GVCN lớp lớn 2, Cô Vân GVCN lớp lớn 4, Cô Vững GVCN lớp bé 5 )
-Tham mưu xin đủ gạch xây dựng công trình nhà ăn và 10 tấn xi măng Doanh nghiệp tư nhân Phan Ngọc Anh ở Duy xuyên, 
-Thực hiện công văn số 50/CV-PGDĐT triển khai làm hồ sơ xet tuyển đặc cách cho 7 giáo viên xét biên chế trong đợt tháng 4/2016 gồm ( Tú, Hiền, Mỹ, Bích, Hồng, Châu, Đoàn Vân)
-Thực hiện báo cáo thông kê csvc, rà soát số liệu phổ cập từ phần mềm để thống nhất các đơn vị trong địa bàn xã….. 
5/Công tác kiểm tra:

-Kiểm tra hoạt đông dạy và học 5 lớp, XL: Tốt 4, khá 1
-Kiểm tra tiếp phẩm, vệ sinh an toàn thực phẩm, chế biến: 10 lần: XL: Tốt 9, khá 1
-Kiểm tra thực hiện  vệ sinh, giờ ăn, giờ ngủ 8 lần: XL: Tốt 6, khá 2 .

-Kiểm tra hoạt động sư phạm nhà giáo:


+ Nguyễn Thị Ngân Quỳnh  XL chung : Tốt

          + Trần Thị Diễm

     XL chung:  Tốt


+Lê Thị Hồng Vân

     XL chung: Tốt


+TRương Thị Ánh Thiện      XL chung: Tốt.
*Tồn tại :
-Một số CB-GV thực hiện chưa nghiêm giờ giấc, nội quy, quy chế trường học.

-Vệ sinh ở một số lớp chưa đảm bảo, phòng ăn còn quá bẩn, chưa phát huy hết tinh thần trách nhiệm của mình trong thực hiện nhiệm vụ như trẻ ăn một số bữa còn thừa nhiều, chưa ăn hết xuất, một số GV chưa chuẩn mực trước mặt trẻ, chưa là tấm gương cho trẻ noi theo từ hành động đến lời nói, chưa có tinh thần giữ gìn, bảo quản tài sản như không tắt máy vi tính trước khi ra về, không cắt cầu dao điện khi hết giờ làm việc, chưa thường xuyên thực hiện chương trình, 






Đại nghĩa, ngày 29 tháng 03 năm 2016
       HIỆU TRƯỞNG
                  Huỳnh Thị Hồng

KẾ HOẠCH THÁNG 04-2016
*CÔNG TÁC TRỌNG TÂM :

-Thực hiện tốt chương trình GDMN, nâng cao chất lượng giáo dục, chuẩn bị tâm thế cho trẻ vào lớp 1, lập thành tích chào mừng 40 năm ngày giải phóng hoàn toàn Miền Nam, thống nhất đất nước .
-Phối hợp công đoàn tập luyện và tham gia giải cầu lông CBVC do công đoàn ngành GD&ĐT huyện tổ chức
-Tiếp tục tham mưu kinh phí để làm các hạn mục điện, quạt, la phông, men nền nhà ăn cho trẻ cụm Đức Hòa.

*CÔNG TÁC CỤ THỂ :
1/Công tác tư tưởng :

-Quán triệt tinh thần toàn đội ngũ về thực hiện tốt chương trình MN nâng cao chất lượng giáo dục, chuẩn bị tâm thế cho trẻ vào trường tiểu học.   

-Tăng cường nhận thức trong mỗi cán bô -giáo viên về thực hiện hoàn thành nhiệm vụ được giao, về thực hiện nề nếp quy chế chuyên môn, giờ giấc làm việc, về tinh thần làm kiểm định chất lượng, xây dựng trường chuẩn sau 5 năm trong thời gian tới
2/Công tác giáo dục :

-Tiếp tục thực hiện tốt công tác giáo dục trẻ trong nhà trường, thực hiện tốt chương trình dạy theo chủ đề, trang trí lớp.....
-Tăng cường việc rèn luyện, giáo dục chất lượng cho trẻ  các độ tuổi, chú ý trẻ 5 tuổi để chuẩn bị tâm thế cho trẻ lên lớp 1.

-Tổ chức đánh giá bộ chuẩn phát triển trẻ 5 tuổi ở 120 chỉ số theo quy định, có hồ sơ, tổng hợp, lưu trữ theo hướng dẫn của bộ phận MN. GV cần chú trọng vào chất lượng để ngày 5-15 tháng 5 khảo sát chất lượng trẻ cuối năm học ở 100% số lớp.
-Thực hiện hoàn thành hồ sơ sổ sách  học sinh, giáo viên đến cuối năm học để lưu trữ vào kho theo quy định của kiểm định chất lượng giáo dục.

3/ Công tác chăm sóc: 
-Hoàn thành hồ sơ xây dựng trường học an toàn để PGD kiểm tra công nhận

-Thực hiện công tác chăm sóc nuôi dưỡng trẻ tại trường MN.
-Quán triệt việc dùng  tiết kiệm, hiệu quả điện nước trong nhà trường.
-Thường xuyên cân đong và kiểm tra chất lượng thực phẩm.

-Đôn đốc việc nộp tiền ăn, gạo, học phí cho kịp thời và dứt điểm cuối tháng 4 đối với học phí.
-Thực hiện vệ sinh an toàn thực phẩm, vệ sinh lớp, vệ sinh cá nhân trẻ  phòng ngừa các bệnh dich xảy ra 
-Tăng cường việc kiểm tra, giám sát kỷ các loại thực phẩm đảm bảo tươi ngon, thực hiện tốt thực đơn hàng tuần cho trẻ.

-Phân công trực  bảo vệ tài sản, cơ sở vật chất trường học trong thời gian nghĩ lễ 30/4 và 1/5 .

-Phân công chăm sóc cây cảnh, cảnh quan sư phạm trường học, nhất là việc tưới cây trong mùa hè khô nóng, vệ sinh sân, vườn trường đảm bảo ...
-Tiếp tục tổ chức tiệc bupphe bồi dưỡng học sinh cuối tháng 
4/Công tác khác ;

-Hoàn thành hồ sơ cá nhân, hồ sơ tổ, hồ sơ các bộ phận từ cán bộ văn thư, kế toán, y tế, hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, 2 tổ trưởng để lưu trữ theo quy định.
-Phối hợp với công đoàn tham gia thi đấu cầu cầu lông do công đoàn ngành giáo dục Đại Lộc tổ chức.
5/Công tác kiểm tra ;

-Kiểm tra chất lượng trẻ theo 5 lĩnh vực ở 4 lớp MG lớn. 
-Dự giờ một số lớp theo kế hoạch.

-Kiểm tra thực hiện nề nếp quy chế, vệ sinh ăn ngủ 15/15 lớp
-Kiểm tra kho quỹ bán trú cuối tháng và chốt thu hoc phí của các lớp nộp kho bạc.

-Kiểm tra hồ sơ sổ sách bán trú, sổ chợ, sổ thu….. 2 cụm trường






Đại Nghĩa, ngày 01 tháng 4 năm 2016







HIỆU TRƯỞNG

Huỳnh Thị Hồng
KẾ HOẠCH TUẦN THÁNG 4 - 2016
*CÔNG TÁC TRỌNG TÂM :

-Thực hiện tốt chương trình GDMN, nâng cao chất lượng giáo dục, chuẩn bị tâm thế cho trẻ vào lớp 1, lập thành tích chào mừng 40 năm ngày giải phóng hoàn toàn Miền Nam, thống nhất đất nước .

-Phối hợp công đoàn tập luyện và tham gia giải cầu lông CBVC do công đoàn ngành GD&ĐT huyện tổ chức

-Tiếp tục tham mưu kinh phí để làm các hạn mục điện, quạt, la phông, men nền nhà ăn cho trẻ cụm Đức Hòa.
*CÔNG TÁC CỤ THỂ ; 
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Tuần 1
4/4-8/4
	-Họp  họp ban giám hiệu.
-Kiểm tra một số hoạt động vệ sinh các lớp
-Đôn đốc thu gạo tiền ăn, học phí, Các khoản các cháu còn lại, ký phiếu thu bán trú, chốt sổ thu học phí chỉ đạo nộp kho bạc

-Kiểm tra và nắm bắt hồ sơ hộ nghèo, cận nghèo, tổng hợp lưu vào hồ sơ.
-Kiểm tra tập luyện đồng diễn thể dục chuẩn bị cho đại hội TDTT ở xã vào ngày 12/4 
-Họp hội đồng chấm SKKN ở PGD
	BGH
BGH
KT-HT
HT

HT

HT

	Tuần 2 
11-15/4
	-Kiểm tra các hoạt động dạy học.
-Tham gia đại hội TDTT ở xã

-Bổ sung một số hồ sơ hiệu trưởng
-Kiểm tra công tác bán trú, hồ sơ trường học an toàn để chuẩn bị PGD kiểm tra.
-Đi Duy xuyên tham mưu kinh phí đóng la phông, điện, quạt, men nền nhà ăn
	BGH
BGH+10GV
HT
HT
HT



	Tuần 3

18-22/4
	-Họp BGH, 

-Khảo sát chất lượng trẻ 5 tuổi cuối năm  
-Kiểm tra hoạt động dạy và học các lớp
-Phối hợp công đoàn lo giải cầu lông

-Tiếp dân

-Nắm tình hình tập luyện cầu lông của các VĐV
	BGH 
GV-BGH
BGH

HT

HT

HT

	Tuần 4

25-29/4
	-Tỏng kết công tác tháng 4, triển khai kế hoạch tháng 5, chuẩn bị cho các cuộc họp.

-Họp Ban giám hiệu
-Họp liên tịch

-Họp chi bộ

-Họp hội đồng cuối tháng

-Phối hợp công đoàn tham gia giải cầu lông  tại nhà thi đấu.
	HT
HT chủ trì

HT

BTCB

HT

HT









HIỆU TRƯỞNG

Huỳnh Thị Hồng
Ý kiến:

1/Cô Kim Huệ: Nhắc nhỡ GVCN các lớp thu giấy chứng nhận hộ nghèo, pôt hộ khẩu của những cháu trong lớp năm 2016, nhắc các cháu chưa nộp học phí năm học 2015-2016 trong tháng 4 dứt điểm.
2/Cô Vững: Về chế độ dạy thay cho Cô Thùy nghĩ thai nghén, sau đó bị sẩy thai.

3/Cô Tôi: Thực đơn tôm khô cháu ít thích ăn, nên bị thừa mỗi bữa canh nấu tôm khô. Phụ phí các lớp bé hết do cháu nhỏ nên vệ sinh lau chùi nhiều hơn, yêu cầu cấp thêm, sữa các sạp giường ngủ của trẻ bị gãy để đảm bảo an toàn cho trẻ khi đến giờ ngủ, sữa quạt cho lớp bé 4, bé 5, nhỡ 6 bị cháy.
Giải trình ý kiến của HT:

-Yêu cầu cô Huệ kế toán lọc danh sách trẻ chưa nộp, danh sách trẻ thuộc diện hộ nghèo, cận nghèo năm 2015, nếu 2016 không có trong diện nghèo, cận nghèo thì GVCN tiếp tục đốn đốc thu. 
-Đã phân công 3 giúp đối với trường hợp cô Thùy nghĩ gồm ( Bé 3, bé 4, nhỡ 5) dạy giúp cho cô Vững trong thời gian 2 tuần, cô Vững xin nghĩ chăm con gái sinh ở bệnh viện 4 ngày , cô Vững thống nhất dạy 3 giúp 1 tuần  .

-Cô hiền giải trình: Thực đơn là tôm khô có rất nhiều định lượng nên thỉnh thoảng phải lên tôm khô để thành phần di nh dưỡng đạt yêu cầu, GVCN nên cố gắng động viên, chăm sóc trẻ ăn hết xuất, sẽ cấp thêm phụ phí trong tuần đến.

-Nhà trường sẽ sữa sạp giường, sữa quạt trong thời gian đến.
+Kết luận của chủ trì: Con tự ghi lại 4-5 dòng những nội dung chủ yếu trong tháng 4
-








