  PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
   TRƯỜNG MG ĐẠI NGHĨA 
                Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 02-2016
1/ Công tác tư tưởng : 
-Cán bộ viên chức yên tâm công tác, thực hiện hoàn thành nhiệm vụ được giao, tập trung thực hiện chương trình chăm sóc-giáo dục trẻ, làm đồ dùng dạy học dự thi, bổ sung hồ sơ minh chứng để đón đoàn kiểm tra công tác tự đánh giá chất lượng trường mầm non.
2/Công tác giáo dục: 
-Thực hiện tốt công tác chăm sóc – giáo dục trẻ .
-Thực hiện đảm bảo chương trình theo chủ đề Thế giới thực vật-tết và mùa xuân.
-Đã duy trì và huy động trẻ ra lớp ở các độ tuổi từ 3-4 tuổi trước và sau tết.
-Báo cáo số liệu về chuyên cần bé ngoan, chất lượng tiêu chí, các lĩnh vực, sơ kết học kỳ 1 năm học 2015-2016.

-Thực hiện việc bổ sung những thiếu sót danh sách trẻ từ 0-5 tuổi ở phần mềm phổ cập theo chỉ đạo của lãnh đạo ngành giáo dục .
-Tập trung làm đồ dùng dạy học, đồ chơi để tham gia dự thi đồ dùng dạy học cấp huyện.

-Kiểm tra việc soạn bài, thực hiện chương dạy trẻ thời gian sau tết.

-Tập đồng diễn thể dục cho 60 trẻ cụm Đức Hòa để chuẩn bị cho đại hội thể dục thể thao do xã phân công.

3/Công tác chăm sóc :
-Thực hiện nghiêm túc chương trình nuôi trẻ, lên thực đơn, tiếp phẩm đảm bảo về chất lượng, số lượng và vệ sinh an toàn thực phẩm nhất là thời điểm trước trong và sau tết Bính Thân.

-Thực hiện tốt công tác chăm sóc trẻ về giấc ngủ, bữa ăn, có chú ý treo mùng, kê sạp trong những ngày trời mưa, gió lạnh, đảm bảo sức khỏe cho trẻ trong trường.

-Thực hiện  khâu vệ sinh phòng nhóm, đồ dùng cá nhân của trẻ, bảo quản tốt các đồ dùng cá nhân, đồ dùng của lớp trong thời gian nghĩ tết dài ngày .

-Chăm sóc cây cảnh, tưới nước, dọn cỏ…..đảm bảo cảnh quan sư phạm cả 2 cụm trường để đón xuân 
-Báo giá và hợp đồng lắp đặc bồn rữa cho bếp 2 cụm.
-Tổ chức bồi dưỡng qua bữa ăn búp phê cho trẻ toàn trường, Mỹ Liên ngày 26/2 Đức Hòa ngày 01/3 bằng nguồn gạo tiết kiệm tháng 1, 2/2016

4/ Công tác khác :

-Làm nâng lương cho CB-GV hàng quý kịp thời

-Giải quyết lương tháng 2 và các khoản phụ cấp cho CBCC  đầy đủ .

-Tích cực đôn đốc thu gạo tiền ăn đến cuối tháng 2 có trên 80% số cháu  nộp.
-Bảo đảm an toàn tài sản trường học trong dịp nghĩ tết 2 tuần, phân công trực tết đảm bảo, CBCC chấp hành tốt luật giao thông, vui xuân đón tết lành mạnh, vui tươi .

-Tham gia văn nghệ, viếng hương nghĩa trang liệt sĩ do UBND xã Đại Nghĩa phát động, thăm và chúc tết gia đình CBVC trong đơn vị
-Phối hợp với công đoàn xét chọn đề nghị cấp trên hổ trợ mái ấm công đoàn năm 2016 cho cô Lê Thị Minh Châu.

-Thực hiện bổ sung, chỉnh sữa báo cáo tự đánh giá, hồ sơ minh chứng, rà soát, sao lục hồ sơ lưu trữ trong 5 năm để lưu vào các tiêu chuẩn.

-Xét thi đua học kỳ I, kết quả có 40% CBVC đạt loại Xuất sắc

                                                     50% CBVC đạt loại Tốt

                                                     10% CBVC đạt loại khá.

-Phối hợp với công đoàn GD xã Đại Nghĩa tham gia tập luyện bóng đá nữ để chuẩn bị thi đấu cùng với các đơn vị giáo dục xã trên địa bàn huyện. ( Cô Diệp, Cô Thu Thảo)
-Hội đồng khoa học trường góp ý và chấm chọn SKKN cấp trường cho 3 GV (Tấm, Lê Vân, Vững)

5/Công tác kiểm tra :

-Kiểm tra việc soạn bài, thực hiện chương trình chăm sóc – giáo dục trẻ. 8/15 lớp
-Kiểm tra việc thực hiện vệ sinh, trang trí lớp theo chủ đề : 7/15 lớp 
-Kiểm tra giờ ăn, giờ ngủ của 15/15 lớp : XL: 12 T, 3 khá
- Kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm, chế biên của 2 bếp : 6 lần: XL: 5 T, 1 khá
-Kiểm tra thu – chi khóa sổ bán trú cuối tháng 2 lần/2 cụm: XL : 2 tốt.

*Tồn tại :
-Việc thực hiện chương trình dạy, nề nếp, giờ giấc các hoạt động trước tết một số GV chưa tốt.
-Một số CB-GV chưa thực hiện nghiêm túc lịch trực tết kể cả về thời gian và buổi trực.

-Một số CB-GV làm việc chưa hiệu quả, giờ giấc còn trễ nãi, 
Đại nghĩa, ngày 26 tháng 02 năm 2016
       HIỆU TRƯỞNG

Huỳnh Thị Hồng

KẾ HOẠCH THÁNG 03-2016
*CÔNG TÁC TRỌNG TÂM :

-Lập thành tích chào mừng 41 năm ngày giải phóng quê hương 28/3/1975-28/3/2016
-Phối hợp công đoàn tổ chức họp định kỳ câu lạc bộ gia đình hạnh phúc, tổ chức sinh hoạt 8-3 qua hội thi cô nuôi giỏi dành cho 8 cấp dưỡng.
-Tiếp tục thực hiện  công tác làm đồ dùng dạy học dự thi và tự đánh giá chất lượng trường mầm non..
*CÔNG TÁC CỤ THỂ :
1/Công tác tư tưởng :

-Quán triệt tinh thần,  thái độ làm việc, thực hiện các cuộc vận động, các phong trào thi đua như làm đồ dùng dạy học, tìm, bổ sung hồ sơ minh chứng các tiêu chuẩn để kiểm định chất lượng..
-Tăng cường nhận thức trong mỗi giáo viên về thực hiện nhiệm vụ và lập thành tích chào mừng ngày giải phóng quê hương, tinh thần 8-3 bất diệt, tinh thần tham gia hội thi cô nuôi giỏi của 8 cấp dưỡng..

-Quán triệt CBVC thực hiện nề nếp quy chế chuyên môn, nội quy nhà trường.

2/Công tác giáo dục :

-Tiếp tục thực hiện tốt công tác giáo dục trẻ trong nhà trường, thực hiện tốt chương trình dạy theo chủ đề, trang trí lớp.....
-Thực hiện rèn luyện kỷ năng của đội đồng diễn thể dục để biểu diễn trong đại hội thể dục thể thao do UBND xã phân công.
-Tăng cường việc rèn luyện, giáo dục chất lượng cho trẻ 5 tuổi để chuẩn bị tâm thế cho trẻ lên lớp 1.
-Thực hiện làm đồ dùng dạy học dự thi cấp huyện trong tuần 2-3 tháng 3/2016.
-Rà soát số liệu trẻ 0-5 tuổi trong địa bàn, phối hợp với THCS điều chỉnh số liệu trên phần mềm phổ cập.

-Bổ sung, tìm kiếm, điều chỉnh hình thức, thể thức văn bản, nội dung các hồ sơ minh chứng công tác đánh giá chất lượng trường MN (Danh sách trẻ, biên bản họp ban đại diện cha mẹ trẻ, các số liệu từ trường – lớp năm học 2015-2016……)
-Đón đoàn kiểm tra phòng GDĐT về trường.
-Kiểm tra toàn diện 2 giáo viên tiếp theo kế hoạch (Nguyễn Thị Diễm, Lê Thị Hồng Vân, Nguyễn Thị Ngân Quỳnh, Trương Thị Ánh Thiện)
3/ Công tác chăm sóc : 
-Thực hiện tính định lượng, lên thực đơn phù hợp để cân đối chất dinh dưỡng cho bữa ăn đảm bảo, chú ý việc góp ý xây dựng thực đơn và chế biến cho trẻ 
-Đôn đốc việc nộp tiền ăn, gạo, học phí cho kịp thời.

-Kiểm tra việc thu, chi gạo tiền ăn của bộ phận kế toán, kiểm kho kiểm quỹ hàng tháng, kết sổ tính bìa, thanh toán với phụ huynh.

-Thực hiện vệ sinh an toàn thực phẩm đảm bảo.

-Thực hiện cắt tỉa cây cảnh, nhổ cỏ, tưới cây để đảm bảo cây xanh sạch đẹp trong sân trường..
-Tăng cường công tác chăm sóc trẻ nhất là nhóm trẻ ở 2 cụm trường, công tác tiếp phẩm chế biến mon ăn cho trẻ cần thực hiện đảm bảo hơn để trẻ ăn ngon hết xuất.
-Làm bồn rữa cho nhà bếp 2 cụm trường.

-Bổ sung một số đò dùng cho 15 lớp để vệ sinh trong học kỳ II
4/Công tác khác ;

-Chỉ đạo bộ phận kế toán rút lương tháng 3, thanh toán các chứng từ, chuẩn bị hồ sơ cho phòng tài chính thực hiện thẩm tra tài chính năm 2015 .
-Đôn đốc công tác thu học phí, thu vét các khoản và những cháu ra lớp ở học kỳ II 

-Lập tờ trình xin xin kinh phí bắt quạt, điện vào nhà ăn cụm Đức Hòa.
-Hợp đồng GV thỉnh giảng lớp nhỡ 2 thay cô Dung hộ sản, lớp lớn 1 thay cô Mỹ hộ sản, lớp Bé 2 thay cô Nhi hộ sản. .

-Hoàn thành SKKN  cô Tấm, Vân, Vững nộp về Phòng Giao dục .
-Phối hợp công đoàn sinh hoạt câu lạc bộ gia đình hạnh phúc , thi cô nuoi giỏi với 8 cô cấp dưỡng.
-Giao cho toàn thể CB-GV trong trường mời giúp chồng, con cùng tham gia sinh hoạt câu lạc bộ gia đình hạnh phúc .

-Cho 60 trẻ tham  gia đồng diễn thể dục, CB-GV tham gia diễu hành dự đại hội thể dục thể thao tại xã Đại Nghĩa khối giáo dục..
5/Công tác kiểm tra ;

-Kiểm tra dự giờ, và hồ sơ sổ sách 15/15 lớp.

-Kiểm tra kho quỹ bán trú cuối tháng và thu học phí của các lớp.

-Kiểm tra toàn diện 4 GV ( Quỳnh, Thiện, Diễm, Lê Hồng Vân ) 





Đại Nghĩa ngày 01 tháng 3 năm 2016







HIỆU TRƯỞNG

Huỳnh Thị Hồng
                     KẾ HOẠCH TUẦN THÁNG 3 - 2016
*CÔNG TÁC TRỌNG TÂM :

-Lập thành tích chào mừng 41 năm ngày giải phóng quê hương 28/3/1975-28/3/2016

-Phối hợp công đoàn tổ chức họp định kỳ câu lạc bộ gia đình hạnh phúc, tổ chức sinh hoạt 8-3 qua hội thi cô nuôi giỏi dành cho 8 cấp dưỡng.
-Tiếp tục thực hiện  công tác làm đồ dùng dạy học dự thi và tự đánh giá chất lượng trường mầm non..

*CÔNG TÁC CỤ THỂ ; 
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Tuần 1

1-5/3
	-Cho phụ huynh đăng ký trẻ học eropit, tiến hành hợp đồng dạy eropit cho trẻ.
-Làm hồ sơ minh chứng, báo cáo công tác tự đánh giá trường mầm non.

-Tiếp tục làm đồ dùng dự thi.

-Tập chương trình đồng diễn thể dục cho 60 trẻ cụm Đức Hòa.
	BGH+GV
HĐ TĐG
BGH-GV
BGH-GV

	Tuần 2 

08-12/3
	-Tham mưu UBND xã về tình hình chuẩn bị cho năm học mới về số lượng HS huy động, thiếu phòng học….
-Tham gia sinh hoạt câu lạc bộ GĐHP 

(8/3) tại trường, hội thi cô nuôi giỏi
-Thực hiện chương trình dạy trẻ theo quy định.

-Tham gia thi đồ dùng dạy học tại huyện
	HT
Hội đồng sư phạm
Hội đồng

	Tuần 3

15-19/3
	-Lập tờ trình xin kinh phí làm điện, quạt, la phông nhà ăn cụm Đức Hòa
-Tiếp tục tập luyện chương trình đồng diễn thể dục cho 60 trẻ cụm Đức Hòa. 
-Hoàn thành duyệt SKKN cấp trường nộp về PGD 

-Kiểm tra toàn diện 2 GV (Quỳnh, Thiện)
	Hiệu trưởng

BGH-GV
Hội đồng khoa học
BGH+ 3 TTCM

	Tuần 4

22-26/3

	-Chuẩn bị mọi điều kiện trang phục, đạo cụ cho đội học sinh đồng diễn thể dục tại xã.
-Kiểm tra quỹ, kho, chốt học phí, CK năm học 2015-2016
-Kiểm tra toàn diện 2 GV ( Diễm, Vân)
	Hiệu trưởng
BGH+KT
BGH+ 3 TTCM








Đại Nghĩa, ngày 01 tháng 3 năm 2016








HIỆU TRƯỞNG










Huỳnh Thị Hồng
